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Das Deutsche Rote Kreuz ist ein anerkannter Verband der freien Wohlfahrtspflege. Es nimmt 
die Interessen derjenigen wahr, die der Hilfe und Unterstützung bedürfen, um soziale 
Benachteiligung, Not und menschenunwürdige Situationen zu beseitigen sowie auf die 
Verbesserung der individuellen, familiären und sozialen Lebensbedingungen hinzuwirken.  
 

Für unser DRK Bildungszentrum suchen wir ab sofort eine engagierte Persönlichkeit als  
 
 

Bundesfreiwillige (m/ w/ d). 
 

 
Wir erwarten  

 idealerweise erste Erfahrungen im kaufmännischen Bereich 
 gesundheitliche Eignung 
 gute EDV Kenntnisse (MS Office, Internet etc.) 
 Anpassungsbereitschaft, Flexibilität und Teamgeist 
 Engagement und Motivation 
 Organisationsgeschick 
 Bereitschaft zur Weiterbildung 
 Denken und Handeln zur Festigung des Ansehens des DRK in der Öffentlichkeit 
 Bereitschaft und Wille, die Grundsätze des DRK offensiv zu vertreten 

 

 

Zu Ihren Aufgaben gehört unter anderem 
 Vor- und Nachbereitung der Lehrgänge im Bildungszentrum 
 Bearbeitung von Lehrgangsanmeldungen/ Teilnehmerlisten/ 

Teilnahmebescheinigungen 
 Erstellung von Rechnungen 
 Ablage und Büroorganisation 
 Unterstützung in der (Tee-)Küche des Bildungszentrums 

 
 
Wir bieten Ihnen 

 einen vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich 
 hohe Qualitätsstandards  
 Taschengeld und Absicherung der Sozialversicherung. 

 
 
 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 
 
DRK Kreisverband Chemnitz e. V. 
Personalabteilung 
Altchemnitzer Straße 26          
09120 Chemnitz 
 
Tel.: 0371 / 700 80 102           
E-Mail: bewerbung@drkchemnitz.de 
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Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber in eine Speicherung der 
personenbezogenen Daten während des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser 
Einwilligung ist jederzeit möglich. 
 
Wir verwenden Ihre Daten ausschließlich zum Bewerbermanagement. Soweit wir diese 
Leistungen für unsere Tochtergesellschaft übernehmen, willigen Sie ein, dass wir Ihre Daten 
auch an die Tochtergesellschaft weiterleiten. Ihre Bewerbungsdaten (-unterlagen) löschen 
(vernichten) wir sechs Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens. Innerhalb dieser 
Zeit können Sie diese jedoch auch gern nach vorheriger Terminvereinbarung im Haus des 
DRK, Altchemnitzer Straße 26 in 09120 Chemnitz, abholen. 
 


